承德应用技术职业学院
教师外出培训/参加会议审批表
教务处制[SP01-202404]
	申请人
	
	申请时间
	    年  月  日

	培训内容或会议名称
	

	主办单位
	

	培训或参会人员名单
	

	负责人或带队领导
	
	联系电话
	

	培训或参会时间
	自    年  月  日
至    年  月  日
	地点
	

	经费预算
	交通费用：    元；培训/会议费：    元；
住宿费用：    元；其他费用：    元
合计：    元   

	申请人（签字）：
    年  月  日

	部门教学主任意见（签名）:
    年  月  日

	教务处意见（签名）:
    年  月  日

	主管院领导意见（签名）:
    年  月  日


说明：
1.申请时需同时提交以下材料：(1)培训或会议通知；（2）培训或会议日程表；
2.此审批表与报销单据一同上交作为费用报销依据；
3.多人跨部门进行申请时，由牵头部门进行申请审批。
